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AUTORIDADES

. Directora General: Lic. Adriana Murriello

. Secretario Ejecutivo: Lic. Daniel Campagna

. Director de la Escuela Secundaria Orientada turno vespertino: Prof. Ramiro Massaro
. Secretario: Prof. Pablo Alvarez

. Orientadora Educacional: Lic. Carla Lorena Crocco

. Preceptores: Marina Pagani y Jorge Vera.

HORARIOS DE ATENCION

. Director: Prof. Ramiro Massaro
lunes, martes, jueves y viernes de 17:30 a 22h.
. Secretario: Prof. Pablo Alvarez
lunes a viernes de 17:30 a 22h.
. Orientadora Educacional: Lic. Mariana Lépez Marquis
martes y jueves de 18 a 22h.
. Preceptora
lunes a viernes de 17:30 a22 h.

INFORMACION DE INTERES GENERAL

. Horario de Recepcién: 8 a 17h

. Horario de Caja: 8 a 12h.

. Horario de libreria: 8 a 18h.

. El Colegio cuenta con servicio de libreria, a cargo del Sr. Mario Paita y la Sra. Alejandra Paita, en la que se podridn
adquirir materiales didacticos y/o libros de textos/ novelas.

« Email: libreriacw@gmail.com / Teléfono: 2068-5354

DOCUMENTACION REGLAMENTARIA

- Analitico del colegio anterior.

. DNI original y fotocopia. En el caso de menores de edad, se requiere DNI de ambos padres.

. Partida de Nacimiento original y fotocopia.

. Pase de la escuela (s6lo alumnos nuevos).

. Certificado médico de aptitud para realizar actividades fisicas.

. Autorizacion de suministro de medicamentos.

. Ficha de retiro habitual. En el caso de ser quien retire al alumno otra persona que no fuera madre, padre o tutor
responsable, entregar fotocopia de DNI, siendo condicion indispensable ser mayor de 18 anos.

. 2 fotos 4X4.



HORARIOS DE CURSADA

Se deberdn respetar los horarios de clase: Ingreso 17:30 h. Egreso 22:30 h. Comenzada la clase habra 15
minutos de tolerancia para el ingreso al aula. Pasado ese tiempo tendrdn tarde y se computara la falta. En todos
los casos habra un aviso a las familias informando la situacién del alumno. El Equipo Directivo evaluari la

permanencia del alumno en la escuela.
REGIMEN DE ASISTENCIA Y PUNTUALIDAD

. Elrégimen de asistencia es por materias. A los alumnos que faltaren a clases solo se les computara ausente a
las materias del dia en cual hubiere faltado. Ejemplo:

Matemadtica

Matemadtica

Matemadtica
Biologia
Biologia
Biologia

. El alumno que falte este dia de clases tendrd ausente a tres horas en Matemdtica y tres en Biologia. El
alumno podra faltar durante el afio un 25% del total de horas por cada materia, una vez superado este
margen quedard libre.

. Los alumnos libres por primera vez serén reincorporados (luego de que esta posibilidad sea considerada
por las autoridades y el equipo de docentes nombrado para tal fin) y se les otorgara un nuevo margen del
10%. Una vez superado el margen de la primera reincorporacién quedaran libres en la materia perdiendo la
condicién de regular en la misma y debiendo rendirla en condicién de libre. El examen en condicién de
libre sera escrito y oral.

« Los alumnos que quedaren libres por primera o segunda vez serdn notificados por escrito y, en el caso de
los menores de edad, los padres deberan asistir a la institucion.

. Aquellos alumnos que por diversos motivos (trabajo, problemas familiares, entrenamientos, etc.) tengan
dificultad para cumplir con los horarios establecidos, deberan presentar una nota explicando su situacién y
solicitando la revisién de su caso mediante via de excepcion. Este pedido serd evaluado por la Direccién del

Nivel, quien expedird por escrito informando al alumno y a la familia la resolucion tomada.

EL COLEGIO WARD Y LAS REDES SOCIALES

En el Colegio Ward es prioritario el respeto y el cuidado de todas las personas que forman parte de su
comunidad. La virtualizacién de la comunicacidn, a través de las redes sociales, permite que cada uno de los
ciudadanos, pueda ser potencialmente un comunicador. Por tal motivo, la construccién de pautas de
convivencia y de comportamiento cuando se interactiia en entornos tecnoldgicos se hace necesaria, para
resguardar la dignidad de las personas que son parte de la comunidad wardense. Cuando nos expresamos
estamos, en rigor, diciendo quiénes somos, construyendo una imagen de nosotros mismos y de quienes

mencionamos.
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MANIFIESTO DE COMUNICACION NO HOSTIL

1. Virtual es real.

Digo y escribo en la red sélo las cosas que tengo la valentia de decir en persona.

2. Se eslo que se comunica.

Las palabras que elijo relatan la persona que soy, me representan.

3. Laspalabras dan forma al pensamiento.

Me tomo todo el tiempo necesario para expresar lo mejor posible mi pensamiento.
4. Antes de hablar hace falta escuchar.

Nadie tiene siempre la razén, tampoco yo. Escucho con honradez y apertura.

S. Las palabras son un puente.

Eljjo las palabras para comprender, hacerme entender, acercarme a los demads.

6. Las palabras tienen consecuencias.

Sé que cada una de mis palabras puede tener consecuencias, grandes o pequenas.
7. Compartir es una responsabilidad.

Comparto textos e imdgenes luego de haberlos leido, valorado, comprendido.

8. Lasideas se pueden discutir. Las personas se deben respetar.

No convierto a quien sostiene ideas que no comparto en un enemigo al que hay que eliminar.
9. Los insultos no son argumentos

No acepto insultos ni agresividad, ni tan siquiera a favor de mi tesis.

10. También el silencio comunica.

Cuando la mejor opcién es callar, callo.

Esto es lo que ensefiamos a nuestros estudiantes. Ustedes, como adultos responsables, son modelos para ellos

y deben cumplir los mismos requisitos que sus hijos.

Las redes sociales no son la via de comunicacién entre la familia y el Colegio. Se deben utilizar los canales

formales (mail institucional, app Inward, teléfono 39899273).

Otros:

El uso del celular esta permitido dentro del aula sélo con fines pedagdgicos y autorizacién del docente. De

necesitar su uso por situaciones extraordinarias, el alumno debe solicitar autorizacién y el responsable a cargo

evaluara la posible excepcion. El colegio no se hace responsable de la pérdida o supuestas sustracciones de

celulares.



VESTIMENTA

La vestimenta debe ser acorde al ambito escolar, entendiendo por esto prolija y en condiciones de aseo.
- No estd permitido asistir con short, ojotas, crocs, musculosas, o camisetas de futbol.

- No se permite el uso de gorras, y los cabellos deben estar en forma prolija.

USO DEILAS INSTALACIONES
Los alumnos no podrin permanecer en el predio del Colegio, fuera de los horarios establecidos para el
desarrollo de las actividades. Se desaconseja la permanencia de los padres dentro del predio o instalaciones

del Colegio durante el horario escolar para posibilitar el adecuado desarrollo de las actividades escolares.

Recreos:

Durante el tiempo de recreo los alumnos deberan utilizar el patio y sus inmediaciones respetando el espacio
asignado para tal fin, recomendado por los preceptores que supervisardn ese tiempo libre. Podran asistir a la
cafeteria que se encuentra en el predio, y que cerrard sus puertas luego de finalizar el horario de recreo. Los
alumnos pueden realizar compras alli antes del horario de clases (18hs), pero una vez comenzada la clase no

podrén retirarse de la misma hasta el horario de recreo (20hs).

BIBLIOTECA

La biblioteca se encuentra abierta al publico y podrd ser utilizada por los alumnos hasta las 19.30 hs.
Asimismo, podrdn retirar libros y renovarlos cuando los requieran por mas tiempo. Se debera respetar el

c6digo de comportamiento establecido para ese espacio en particular.

USO DE ESTACIONAMIENTO

El espacio destinado para estacionamiento (ingresando por las calles Portela y Castelli) dentro de las
instalaciones del Colegio es de cortesia y posee una determinada capacidad de espacio para estacionar los
vehiculos. Una vez completo no podran ingresar mas autos a dicho sector. Solicitamos respetar la velocidad
minima, las sendas peatonales y los lugares en los que no estd permitido estacionar, para el bien y seguridad
de todos. Los alumnos no podrén circular por las zonas de estacionamiento solos, sin el cuidado de un
adulto responsable para evitar posibles accidentes. Se espera se respeten las indicaciones del personal de
Vigilancia de la institucion por razones de seguridad y organizacion teniendo en cuenta las caracteristicas
fisicas del Colegio Ward. Asimismo, se espera tengan un trato cordial y respetuoso ante las indicaciones del
personal de Vigilancia y entre los integrantes de la comunidad wardense. El horario de ingreso para los
alumnos del turno vespertino serd a partir de las 17.1S5 hs., El retiro de este serd a las 22.30 hs.

La falta de cumplimiento a estas normas derivard en la imposibilidad de hacer uso de este beneficio.

RETIRO ANTICIPADO

En caso eventual los padres deberan:

. Comunicarlo a la Direccién del Nivel el dia anterior (en caso de ingreso tardio) o al ingreso del dia (en
el caso de retiro anticipado).

. Solicitar el formulario de autorizacién firmado por la Direccién del Nivel a los preceptores del turno.



. Esperar en el lugar habitual de salida diaria respetando la autoridad y posibilidad del equipo docente,
absteniéndose de interferir o intervenir en la dindmica de los grupos de trabajo.

. Entregar la autorizacion firmada por la Direccién del Nivel a Vigilancia.

. En el caso de solicitar los padres reduccién de jornada por causa de tratamientos particulares o se
detectaran necesidades especiales del alumno dentro de su desenvolvimiento escolar, se evaluar, junto a
la familia y equipo técnico docente, la conveniencia de reducir hasta dos medias jornadas semanales
separadas entre si. Se labrard el acta correspondiente con la justificacién de tal medida demandando el
aval de la Direccién de Nivel. En todos los casos se respetaran los horarios y procedimientos citados en

este apartado.

. De acuerdo con las disposiciones legales vigentes que regulan el ejercicio de la Patria Potestad (Cédigo
Civil Argentino) cualquiera de los progenitores se encuentra habilitado en forma indistinta para el
retiro de sus hijos/as del Establecimiento Educativo, a menos que existiere una orden Judicial

comunicada en debida forma al Colegio Ward, que dispusiere algo diferente.

Este formulario debera revisarse y firmar al comienzo de cada ciclo lectivo

NETIQUETTE / NETIQUETA

Es el conjunto de normas de comportamiento general en internet.

Fundamentos:

Las clases online a través de una webcam, son instancias formales de clase dentro de un campus académico.
Una videoconferencia se realiza para lograr contacto visual, leer gestos y busca principalmente acompanar la
comunicacién virtual con el lenguaje corporal. Tiene como principal objetivo generar empatia fortaleciendo
de este modo el vinculo entre docente y alumno. En el actual contexto (ASPO) donde el tnico contacto es
posible mediante las videollamadas o videoconferencias es indispensable que cuidemos y valoremos, el uso
de esta tecnologia de manera especial.

Sera posible generar un encuentro entre estudiantes y docentes si atendemos estas reglas de netiqueta que
deben considerarse como parte integrante de nuestros Acuerdos Institucionales de Convivencia, a partir de
este momento, entendiéndose que la sola participacion en la clase online de que se trate, implica la expresa

aceptacion de las reglas de conducta que detallamos a continuacion.

Guia para ser un ESTUDIANTE responsable en entornos virtuales:

« En caso de que la plataforma lo requiera, solo serd permitido el ingreso a una clase cuando el estudiante
se presente a la misma con nombre y apellido. Este debera aguardar en la sala de espera hasta que el
docente habilite su ingreso (se tomar4 lista para asignar: presentes, ausentes o llegadas tardes). Cada
estudiante se incorporara con su identificacién (nombre y apellido), no aceptandose apodos o nombres

de dispositivos.



Presentacion personal: es muy importante que te presentes a la reunién bien vestido y arreglado; las
videollamadas no dejan de ser un encuentro con otro con una finalidad pedagdgica. Son parte de la
actividad escolar. A pesar de la distancia, detrds de la pantalla hay un docente que se prepard para poder
desarrollar diferentes contenidos. Por tal motivo, es esencial también mantener una actitud respetuosa
y de escucha. (Por ejemplo, no se permitirdn personas con el torso desnudo o en actitudes impropias
para una clase).

Es necesario que tu rostro se muestre en la cdmara y esté iluminado para que el profesor/ra te pueda ver
bien. El contacto visual es importante en la comunicacion ya que muestra emociones, estados de dnimo,
participaciéon y atencion.

Si por algiin motivo no pudiste acceder a la clase mediante videollamada es importante que te contactes
con tu docente para comentarle qué te sucedié. Al mismo tiempo, deberas indagar qué fue lo que se
explicé y las tareas que fueron asignadas en ese encuentro.

Buscd un lugar tranquilo de tu casa para poder concentrarte, evitd desplazarte o caminar por tu casa
para no generar distracciones en otros estudiantes. Podés usar un fondo de pantalla si es que lo deseas,
siempre que este sea sobrio y acorde a un dmbito educativo.

Silencia tu micréfono cuando el docente realice una explicacion para evitar ruidos de fondo que puedan
molestar a la reunion o clase en curso. Habilitalo cuando el anfitrién da lugar a los comentarios o dudas
y no interrumpas al que estd hablando. Presta atencion a lo que consultan tus companeros para evitar
preguntas repetitivas. Utilizd las herramientas que te ofrecen las diferentes plataformas para pedir la
palabra de forma ordenada o expresar conformidad.

Realizar otras acciones tales como comer o mover papeles distraen al resto y no se ven bien en la
camara. Si tenés que hacerlo, podés silenciar tu micréfono.

La puntualidad es importante en la reunién, unos minutos antes que comience se recomienda chequear
que funcione bien la cdmara y el micréfono de tu dispositivo y por supuesto si es necesario tené a mano
el ID y clave. El uso de auriculares puede mejorar la comunicacién ya que atenua el sonido ambiental.

Si se cae tu conexién o surge un imprevisto contactate con tu docente para avisar lo sucedido.
Finalmente, cuando la reunién termina, antes de salir saluda al grupo y a tu profesor.

De no cumplirse las condiciones aqui planteadas, el docente podra retirar al alumno de la clase, dado
que no estarian reuniéndose los requisitos para la relacién pedagdgica ni de intercambio con los

companeros/as.



